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[bookmark: bmTitle]Finder voor Mac, de belangrijkste sneltoetsen

De Mac is goed bedienbaar gemaakt voor mensen die slechtziend of blind zijn. Sneltoetsen gebruiken helpt hierbij. Hier vind je een overzicht van de belangrijkste sneltoetsen van Finder op de Mac, inclusief VoiceOver commando's. 

Deze sneltoetsen worden gebruikt in de zelfstudie Apple Mac leren.

Opmerking
· Een VoiceOver commando begint met CONTROL+OPTION tegelijk ingedrukt.
· In veel sneltoetslijsten op het internet wordt CONTROL+OPTION vaak afgekort met VO.

Algemene sneltoetsen
	Actie
	Sneltoets

	Activeer Finder
	COMMAND+TAB

	Open nieuw Finder venster
	COMMAND+N

	Wisselen tussen vensters
	COMMAND+~ 

	
	

	Lijstweergave
	COMMAND+2

	Kolommenweergave
	COMMAND+3

	
	

	Navigeren in een venster
	PIJLTOETSEN

	
	

	Ga naar map Documenten
	SHIFT+COMMAND+O

	Ga naar map Computer 
	SHIFT+COMMAND+C 

	Ga naar map Bureaublad
	SHIFT+COMMAND+D 

	Ga naar map Apps
	SHIFT+COMMAND+A 

	Ga naar map Downloads
	OPTION+COMMAND+L

	Ga naar map iCloud Drive
	SHIFT+COMMAND+I

	Ga naar map Recent
	SHIFT+COMMAND+F

	Ga naar Thuismap
	SHIFT+COMMAND+H 

	De Thuismap is de basismap voor de gebruiker Hieronder liggen de mappen Afbeeldingen, Bureaublad, Documenten, Downloads, Films, Muziek.
	

	
	

	Toon/ Verberg knoppenbalk
	OPTION+COMMAND+T

	
	

	Bestand openen
	COMMAND+PIJL OMLAAG

	Openen in Voorvertoning
	COMMAND+Y 

	
	

	Breid selectie aaneengesloten bestanden uit
	SHIFT+PIJLTOETS

	Selectie opheffen 
	ESCAPE of PIJLTOETS

	
	

	Kopiëren
	COMMAND+C 

	Plakken
	COMMAND+V 

	Verplaats hierheen (eerst kopiëren)
	OPTION+COMMAND+V

	
	

	Bestand verwijderen
	COMMAND+BACKSPACE

	Prullenbak legen
	SHIFT+COMMAND+BACKSPACE

	Nieuwe map maken
	SHIFT+COMMAND+N

	Mapnaam wijzigen
	ENTER

	
	

	Nieuw Finder tabblad
	COMMAND+T

	Schakelen tussen tabbladen
	CTRL+TAB

	Tabblad sluiten
	COMMAND+W 

	
	

	Geselecteerde USB-stick uitwerpen
	COMMAND+E 

	USB-sticks zijn onder Locaties te vinden.
	

	Met server verbinden
	COMMAND+K



VoiceOver sneltoetsen
	Actie
	Sneltoets

	Bestand of Prullenmand openen
	CONTROL+OPTION+SPATIE

	Het Dock activeren
	CONTROL+OPTION+D

	Activeer de Menubalk
	CONTROL+OPTION+M

	Snelmenu openen
	SHIFT+CONTROL+OPTION+M

	
	

	Spring naar navigatiekolom, Knoppenbalk, Browservenster
	CONTROL+OPTION+J

	Breid selectie aaneengesloten bestanden uit
	SHIFT+CONTROL+PIJL OMLAAG


	Breid selectie aaneengesloten bestanden uit tot laatste
	SHIFT+OPTION+PIJL OMLAAG

	Bestand erbij selecteren (niet aaneengesloten)
	CONTROL+OPTION+COMMAND+ENTER



Snelnavigatie
	Actie
	Sneltoets

	Snelnavigatie Aan/ Uit
	PIJL LINKS+PIJL RECHTS

	Rotor aanpassen
	PIJL OMHOOG+PIJL LINKS of RECHTS

	Werken Met, ‘In’
	PIJL OMLAAG+PIJL RECHTS

	Stop Werken Met, ‘Onvoldoende’
	PIJL OMLAAG+PIJL LINKS

	Navigeren door Knoppenbalken en kolommen
	PIJL RECHTS of PIJL LINKS

	Bestand openen
	PIJL OMHOOG+PIJL OMLAAG

	
	



Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66.
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org

Koninklijke Visio 
expertisecentrum voor slechtziende en blinde mensen
www.visio.org 
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