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Hans Segers, Koninklijke Visio


In dit deel van de zelfstudie Apple Mac leren voor slechtziende en blinde mensen leer je aan de hand van uitleg en eventueel oefeningen zoeken met Spotlight.

Kom je er niet uit, of wil je het liever onder deskundige begeleiding leren? Dat kan bij Koninklijke Visio. Aan het einde van dit artikel vind je onze contactgegevens. 

Aandachtspunten
· Uitgangspunt in alle teksten is dat Snelnavigatie Aan staat, en de Rotor op Navigatie staat, tenzij anders aangegeven.
· Werken Met, wordt in nieuwere MacOS versies uitgesproken als ‘In’.
· Stop Werken Met, wordt in nieuwere versies MacOS uitgesproken als ‘Onvoldoende’.

Wat is Spotlight?
Spotlight is geen app maar de zoekfunctie in MacOS en kan je hele Mac doorzoeken. Daarnaast kan Spotlight ook op Internet zoeken, zoals in Wikipedia et cetera.

Hoe stel ik Spotlight op de Mac in? 
1. Open Systeeminstellingen.
1. Activeer het pictogram Spotlight.
1. Zet schakelaar Toon Verwant Materiaal; Aan, als je Spotlight heel uitgebreid wil laten zoeken.
1. De schakelaar Help Apple Bij Het Verbeteren Van De Zoekfunctie; staat standaard Aan. Indien je dit niet wenst, zet de schakelaar Uit.
1. Ga naar Resultaten Uit Apps.
1. Hieronder vind je een lijst met alle apps die op je Mac geïnstalleerd zijn. Rechts van elke app vind je een schakelaar. Alle apps waarbij de schakelaar Aan staat, wordt meegenomen in de zoekresultaten.
1. Onder de app lijst vind je Resultaten Van Systeem. Hieronder vind je een kort lijstje met systeem gerelateerde opties eveneens voorzien van een schakelaar. Standaard staan al deze schakelaars aan wat resulteert in een zeer uitgebreide zoekfunctie.
1. Ga voor jezelf na of Spotlight overal in mag zoeken. zo niet, zet dan de schakelaar Uit.
1. Je kan zelfs Spotlight laten zoeken in de inhoud van wat in het klembord staat. Zet hiervoor de schakelaar Aan.
1. Bij Klembordgeschiedenis Is Beschikbaar In Spotlight; kun je instellen hoelang de klembordgeschiedenis bewaard moet worden. Standaard is dit 8 uur.
1. Door onderaan het venster de knop Zoeken En Privacy; te activeren, kan je locaties toevoegen die Spotlight moet overslaan tijdens het zoeken.
1. Druk op de knop Gereed; om terug te keren naar Spotlight.
1. Sluit Systeeminstellingen met COMMAND+Q.

Opmerking
· Alle opties Aan vinken lijkt handig maar kan de suggestieslijst wel onnodig lang en onoverzichtelijk maken. 

Hoe kan ik zoeken met Spotlight op de Mac?
Druk, in een willekeurig venster, COMMAND+SPATIE om Spotlight te starten. Een balk, het Spotlightvenster, verschijnt in beeld.
Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
Typ in de balk hetgeen je zoekt.
Druk PIJL OMLAAG om in de suggestielijst door de resultaten te lopen. VoiceOver meldt telkens het resultaat met aan het einde de categorie waarin het resultaat zich bevindt.
Druk COMMAND+PIJL OMLAAG om naar de eerstvolgende categorie te springen, Zoek In iCloud Drive. Met PIJL OMLAAG ga je dan weer door de overige categorieën Zoek In Finder; Zoek Op Het Web; en Vraag Het Aan Siri. Let op, soms worden één of meerdere resultaten mogelijk NIET uitgesproken, druk in dat geval een keer PIJL OMHOOG en PIJL OMLAAG.
Gezocht resultaat gevonden, druk Enter, het Spotlightvenster wordt gesloten en het resultaat wordt geopend.
Gezocht resultaat niet gevonden, druk één keer ESCAPE om terug te keren naar het Spotlightvenster en een nieuwe zoekopdracht te typen of druk twee keer ESCAPE om het Spotlightvenster te sluiten.
Zet Snelnavigatie weer Aan met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Opmerking
· Als tijdens het typen in het zoekvenster letters niet geplaatst worden en VoiceOver rare dingen zegt, heb je Snelnavigatie nog Aan; staan.

Hoe kan ik met Spotlight een programma starten?
Spotlight kun je ook gebruiken om programma’s te starten. Ongeacht welk programma actief is, je kan Spotlight altijd starten.

1. Druk COMMAND+SPATIE om Spotlight te starten.
1. Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
1. Typ in het Spotlight venster de naam van het programma. Vaak zijn enkele letters al genoeg.
1. Zodra VoiceOver de naam van het gewenste programma noemt, druk ENTER om het programma te starten. Spotlight sluit dan vanzelf.
1. Sluit na afloop het programma met COMMAND+Q.

Opmerking
· Als tijdens het typen in het zoekvenster letters niet geplaatst worden en VoiceOver rare dingen zegt, heb je Snelnavigatie nog Aan; staan.

De rekenmachine van Spotlight
In MacOS is standaard een Rekenmachine app aanwezig. Je hoeft de app niet starten maar kan meteen in het Spotlight venster de rekenopdracht typen.

1. Druk COMMAND+SPATIE om Spotlight te starten.
1. Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
1. Typ in het Spotlight venster bijvoorbeeld 3+4
De uitkomst, zeven wordt getoond maar VoiceOver leest dit niet voor.
1. Druk CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG. VoiceOver meldt ‘Verzameling, één onderdeel geselecteerd, drie plus vier gelijk aan zeven, kopie’.
1. Ook andere wiskundige formules zijn mogelijk.
1. Druk één keer ESCAPE om een nieuwe rekenopdracht te typen.
1. Sluit het Spotlight venster door twee keer op ESCAPE te drukken.
1. Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Opmerking
· Wanneer je na het voorlezen van het resultaat ENTER drukt wordt de Rekenmachine app geopend.

Spotlight uitgebreid met filterknoppen
Wanneer je Spotlight in macOS Tahoe activeert met COMMAND+SPATIE staan rechts van het zoekveld vier filterknoppen. Het doel van deze knoppen is om Spotlight alleen in de gekozen categorieën te laten zoeken. Dit werkt sneller en levert een kortere resultatenlijst op. De filterknoppen zijn; Apps; Bestanden; Taken; Klembord. 

Filterknop Apps
Het doel van de filterknop Apps; is dat het zoeken beperkt blijft tot alleen de apps die op je Mac staan. Wanneer je Spotlight opent kun je met COMMAND+1 naar de filterknop Apps. 

Methode 1:
Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
Open Spotlight met COMMAND+SPATIE.
Druk COMMAND+1 om de filterknop Apps te activeren.
Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld.
Wanneer je de naam van de app weet kan je dit hier typen of druk PIJL OMLAAG. VoiceOver zegt: ‘Verzameling’. 
Druk SHIFT+CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG (Werken Met) om de verzameling apps te openen. De focus staat nu linksboven op de eerste app.
Navigeer met de pijltoetsen door de verzameling apps. LET OP: aan het einde van de regel moet je PIJL OMLAAG drukken om naar de volgende regel te gaan. De focus staat dan een regel lager maar wel helemaal rechts.
De app gevonden die je wil openen, druk dan ENTER.
Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Methode 2:
Onder het zoekveld staat een knoppenbalk met knoppen om per categorie te zoeken. Indien je weet tot welke categorie de gezochte app hoort, werkt dit sneller

1. Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
2. Open Spotlight met COMMAND+SPATIE.
3. Druk COMMAND+1 om de filterknop Apps te activeren.
4. Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld.
5. Om de knoppenbalk te bereiken druk vanuit het Zoekveld op de PIJL RECHTS tot je hoort ‘Schuifgedeelte’.
6. Druk SHIFT+CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG (Werken Met) om de knoppenbalk te openen.
7. Druk CONTROL+OPTION+PIJL RECHTS of LINKS om door de categorieën te navigeren.
8. Categorie gevonden, druk SHIFT+CONTROL+SPATIE om de categorie te activeren. Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld.
9. Druk PIJL OMLAAG. VoiceOver zegt: ‘Verzameling’. Alleen de apps die tot de categorie behoren worden getoond.
10. Druk SHIFT+CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG (Werken Met) om de verzameling te openen.
11. De focus staat nu linksboven op de eerste app.
12. Navigeer met de pijltoetsen door de verzameling apps. LET OP: aan het einde van de regel moet je PIJL OMLAAG drukken om naar de volgende regel te gaan. De focus staat dan een regel lager maar wel helemaal rechts.
13. De app gevonden die je wil openen, druk dan ENTER.
14. Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Filterknop Bestanden
Het doel van de filterknop bestanden; is dat het zoeken beperkt blijft tot alleen de bestanden die op je Mac staan. Omdat bestanden een verschillende structuur hebben, zul je nog een extra filter moeten toepassen. Wanneer je Spotlight opent kun je met COMMAND+2 naar de filterknop Bestanden.

Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
Open Spotlight met COMMAND+SPATIE.
Druk COMMAND+2 om de filterknop Bestanden te activeren.
Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld.
Wanneer je de naam van het bestand weet kan je dit hier typen.
Weet je de naam niet, druk twee keer CONTROL+OPTION+PIJL RECHTS. Je staat nu een Knoppenbalk. VoiceOver noemt het eerste bestandtype. 
Ga met CONTROL+OPTION+PIJL RECHTS door de Knoppenbalk, bijvoorbeeld naar de knop PDF.
Bevestig de keuze voor PDF met CONTROL+OPTION+SPATIE.
Een nieuw venster wordt geopend. Bovenaan dit venster staat een zoekbalk. VoiceOver zegt: ‘Ingebed pdf’. Onder de zoekbalk vind je een lijst met alle pdf bestanden op jouw Mac.
Typ in de zoekbalk de naam van het pdf bestand of druk PIJL OMLAAG. VoiceOver zegt: ‘Verzameling’.
Druk SHIFT+CONTROL+OPTION PIJL OMLAAG (Werken Met) om de pdf bestandenlijst te openen.
Ga met PIJL OMLAAG door de lijst op zoek naar het pdf bestand dat je wil openen.
Bestand gevonden, druk ENTER. Het bestand wordt geopend.
Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Filterknop Taken
Het doel van de filterknop Taken; is dat het zoeken beperkt blijft tot alleen de taken die macOS biedt. Wanneer je Spotlight opent kun je met COMMAND+3 naar de filterknop Taken.

1. Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
2. Open Spotlight met COMMAND+SPATIE.
3. Druk COMMAND+3 om de filterknop Taken te activeren.
4. Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld.
5. Wanneer je de naam van het bestand weet kan je dit hier typen.
6. Weet je de naam niet, druk PIJL OMLAAG. VoiceOver zegt: ‘Verzameling’.
7. Druk SHIFT+CONTROL+OPTION PIJL OMLAAG (Werken Met) om de takenlijst te openen.
8. Ga met PIJL OMLAAG door de lijst op zoek naar het pdf bestand dat je wil openen.
9. Taak gevonden, druk ENTER. Het bestand wordt geopend.
10. Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Filterknop Klembord
Het doel van de filterknop Klembord; is dat alles dat naar het klembord gekopieerd is kan doorzoeken. Dit kunnen tekst, afbeeldingen en links zijn. Wanneer je Spotlight opent kun je met COMMAND+4 naar de filterknop Klembord.

1. Indien nodig open een document. 
2. Ga naar de positie in het document waar je een deel van het klembord wil plakken.
3. Zet Snelnavigatie Uit; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.
4. Open Spotlight met COMMAND+SPATIE.
5. Druk COMMAND+4 om de filterknop Klembord te activeren.
6. Een venster wordt geopend en de focus staat bovenaan in een Zoekveld. 
7. Druk PIJL OMLAAG. VoiceOver zegt: ‘Verzameling’.
8. Druk SHIFT+CONTROL+OPTION PIJL OMLAAG (Werken Met) om de lijst klembordgeschiedenis te openen.
9. Ga met PIJL OMLAAG door de lijst op zoek naar het klembord onderdeel dat je opnieuw wil plakken.
10. Klembord onderdeel gevonden, druk ENTER. Het klembord onderdeel wordt geplakt in het document op de plek waar de cursor stond.
11. Zet Snelnavigatie Aan; met PIJL LINKS+PIJL RECHTS.

Gebruikte toetscombinaties 
Algemene toetscombinaties
	Start Spotlight:
	COMMAND+SPATIE

	Sluit programma:
	COMMAND+Q

	Spotlight annuleren:
	ESCAPE of COMMAND+SPATIE



VoiceOver commando’s
	Start Spotlight via menu (alternatief):
	CONTROL+OPTION+M+M

	Navigeren door lijst of venster:
	CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG of OMHOOG

	Werken Met (In):
	SHIFT+CONTROL+OPTION+PIJL OMLAAG

	Stop Werken Met (Onvoldoende):
	SHIFT+CONTROL+OPTION+PIJL OMHOOG




Snelnavigatie toetsen
	Snelnavigatie Aan/ Uit:
	PIJL LINKS+PIJL RECHTS

	Navigeren door lijst of venster:
	PIJL LINKS of PIJL RECHTS

	Werken Met (In):
	PIJL OMLAAG+PIJL RECHTS

	Stop Werken Met (Onvoldoende):
	PIJL OMLAAG+PIJL LINKS




Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org

Koninklijke Visio
expertisecentrum voor slechtziende en blinde mensen
www.visio.org 
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