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Teams voor Windows, veel gebruikte sneltoetsen
Femke Cobben, Koninklijke Visio
Op zoek naar een Windows sneltoets voor Microsoft Teams? Deze lijst bevat de meest gebruikte toetscombinaties voor Teams voor Windows. Hij is gebaseerd op Teams versie  25332.1210.4188.1171.
Bron en meest actuele actueel overzicht van sneltoetsen voor Windows en Mac zie: Microsoft Support Office
 
Algemeen
	Omschrijving
	Sneltoets desktop app
	Sneltoets web app

	Toetsenbordsneltoetsen weergeven
	Ctrl+punt (.)
	Ctrl+punt (.)

	Ga naar Zoeken
	Ctrl+E
	Ctrl+E

	Opdrachten weergeven
	CTRL + schuine streep (/)
	CTRL + schuine streep (/)

	Ga Naar
	Ctrl+G
	Ctrl+Shift+G

	Een nieuw gesprek beginnen
	Ctrl+N
	ALT-links + N

	Instellingen openen
	CTRL + komma (,)
	CTRL + komma (,)

	Help openen
	F1
	Ctrl+F1

	Sluiten
	Esc
	Esc

	Inzoomen
	CTRL + gelijkteken (=)
	Geen snelkoppeling

	Uitzoomen
	Ctrl+Minteken (-)
	Geen snelkoppeling





Navigatie
	Omschrijving
	Sneltoets desktop app
	Sneltoets web app

	Open de eerste app op de App-balk.
	Ctrl+1
	Ctrl+Shift+1

	Open de tweede app op de App-balk.
	Ctrl+2
	Ctrl+Shift+2

	Open de derde app op de App-balk.
	Ctrl+3
	Ctrl+Shift+3

	Open de vierde app op de App-balk.
	Ctrl+4
	Ctrl+Shift+4

	Open de vijfde app op de App-balk.
	Ctrl+5
	Ctrl+Shift+5

	Open de zesde app op de App-balk.
	Ctrl+6
	Ctrl+Shift+6

	Open de zevende app op de App-balk.
	Ctrl+7
	Ctrl+Shift+7

	Open de achtste app op de App-balk.
	Ctrl+8
	Ctrl+Shift+8

	Open de negende app op de App-balk.
	Ctrl+9
	Ctrl+Shift+9

	Naar het vorige lijstitem gaan
	ALT-links + pijl-omhoog
	ALT-links + pijl-omhoog

	Naar het volgende lijstitem gaan
	ALT-toets pijl-rechts + pijl-omlaag
	ALT-toets pijl-rechts + pijl-omlaag

	Naar de vorige sectie gaan
	Ctrl+Shift+F6
	Ctrl+Shift+F6

	Naar de vorige sectie gaan
	Ctrl+F6
	Ctrl+F6



Berichten
	Omschrijving
	Sneltoets desktop app
	Sneltoets web app

	Alle gespreksmappen samenvouwen
	Alt + Q
	Alt + Q

	Ga naar opstelvak
	CTRL + R
	Alt + Shift + R

	Het berichtenvak uitvouwen
	Ctrl+Shift+X
	Ctrl+Shift+X

	Verzenden (berichtenvak uitvouwen)
	Ctrl+Enter
	Ctrl+Enter

	Bestand bijvoegen
	Alt + Shift + O
	Alt + Shift + O

	Een nieuwe regel beginnen
	Shift+Enter
	Shift+Enter

	Reageer op het meest recente/geselecteerde bericht
	Ctrl+Alt+R
	Ctrl+Alt+R

	Markeren als belangrijk
	Ctrl+Shift+I
	Ctrl+Shift+I



Vergaderingen en gesprekken
	Omschrijving
	Sneltoets desktop app
	Sneltoets web app

	Binnenkomend videogesprek aannemen
	Ctrl+Shift+A
	Ctrl+Shift+A

	Binnenkomend audiogesprek aannemen
	Ctrl+Shift+S
	Ctrl+Shift+S

	Oproep weigeren
	Ctrl+Shift+D
	Ctrl+Shift+D

	Een audiogesprek starten
	Alt + Shift + A
	Alt + Shift + A

	Videogesprek starten
	Alt + Shift + V
	Alt + Shift + V

	Audio Gesprek beeindigen 
	Ctrl + Shift + H
	Ctrl + Shift + H

	Videogesprek beeindigen
	Ctrl + Shift + H
	Ctrl + Shift + H

	Microfoon aan/uit
	Ctrl+Shift+M
	Ctrl+Shift+M

	Video aan/uit
	Ctrl+Shift+O
	Geen snelkoppeling

	Volledig scherm in-/uitschakelen
	Ctrl+Shift+F
	Ctrl+Shift+F



Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66.
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org

Koninklijke Visio 
expertisecentrum voor slechtziende en blinde mensen
www.visio.org 
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