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Overzicht van de belangrijkste sneltoetsen van Mail op de Mac, inclusief VoiceOver commando's De sneltoetsen worden gebruikt in het leerpakket Apple Mac leren.

Opmerking
· Een VoiceOver commando begint met CONTROL+OPTION ingedrukt.
· In veel sneltoetslijsten op het internet wordt CONTROL+OPTION vaak afgekort met VO.

	Actie
	Toetscombinatie

	Naar inkomende postbus
	COMMAND+1

	Naar leesvenster
	CONTROL+OPTION+J

	 
	

	Nieuw bericht
	COMMAND+N

	Verstuur bericht
	SHIFT+COMMAND+D

	 
	

	Bericht beantwoorden
	COMMAND+R 

	Allen beantwoorden
	SHIFT+COMMAND+R 

	Bericht doorsturen
	SHIFT+COMMAND+F 

	
	

	Naar postbus Inkomend
	COMMAND+1

	Naar postbus Gemarkeerd
	COMMAND+2

	Naar postbus Concepten
	COMMAND+3

	Naar postbus Verstuurd
Naar postbus Ongewenste reclame
Naar postbus Prullenmand
Naar postbus Archief
	COMMAND+4
COMMAND+5
COMMAND+6
COMMAND+7

	
	

	Conceptbericht opslaan
	COMMAND+S

	
	

	Lees bijlage
	COMMAND+Y

	
	

	Afzender toevoegen aan Adresboek
	SHIFT+COMMAND+Y

	Open Adresboek
	OPTION+COMMAND+A   

	
	

	Bijlage invoegen
	SHIFT+COMMAND+A

	
	

	Bericht afdrukken
	COMMAND+P

	Bericht verwijderen
	COMMAND+BACKSPACE

	
	

	Verplaats naar postbus
	CONTROL+COMMAND+volgnummer favorietenbalk

	
	

	Markeren als ongelezen
	SHIFT+COMMAND+U

	Rode vlag zetten of verwijderen
	SHIFT+COMMAND+L

	Postbus oproepen
	COMMAND+volgnummer

	
	

	Schermafbeelding kopiëren
	SHIFT+CONTROL+COMMAND+3

	Mail voorkeuren
	COMMAND+KOMMA

	BCC Aan/ Uit
	OPTION+COMMAND+B 



Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visioorg, of bel 088 585 56 66
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaalvisioorg
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