[bookmark: bmFirstPage]  

[bookmark: Logo][image: ]
[bookmark: bmNextPage]  [image: ]



[bookmark: bmTitle]Audacity sneltoetsen voor Windows

In dit overzicht vind je de belangrijkste sneltoetsen voor Audacity versie 3.7.5. De meeste sneltoetsen werken ook in eerdere versies.

Met Audacity voor Windows kun je muziek of andere audio bewerken en mixen. Het programma is gratis en goed te gebruiken met een schermlezer zoals Jaws, NVDA of Supernova. Meer info over Audacity en een handleiding voor schermlezer vind je op het Visio Kennisportaal.
Ga naar de Audacity handleiding 

Op de Audacity website vind je de volledige lijst met Audacity sneltoetsen

Algemeen
Open Audacity project: Ctrl + O
Import audio bestand: Ctrl + Shift + I
Nieuw project: Ctrl + N
Opslaan van project: Ctrl + S
Voorkeuren instellen: Ctrl + P
Schakelen tussen knoppenbalken, tracks en Selectiebalk: Ctrl + F6

Afspelen
Start/Stop: Spatiebalk
Pause start/stop: P
Kort terugspoelen tijdens afspelen: Pijl Links
Kort vooruitspoelen tijdens afspelen: Pijl Rechts
Lang terugspoelen tijdens afspelen: Shift + Pijl Links
Lang vooruitspoelen tijdens afspelen: Shift + Pijl Rechts
Afspelen van knip/verwijderen voorbeeld: C

Opnemen
Opnemen: R
Opnemen vanaf cursorpositie: Shift + R
Pause aan /uit: P
Stop: Spatiebalk
Opnamevolume aanpassen: Tweemaal Ctrl + F6, TAB naar opnameniveau , schuifregelaar 
Afspeelvolume aanpassen: Tweemaal Ctrl + F6, TAB naar afspeelniveau , schuifregelaar 

Sporen (Tracks )
Naar vorig spoor gaan: Pijl omhoog
Naar volgend spoor gaan: Pijl omlaag 
Spoor selecteren of de-selecteren: Enter
Alle sporen (en alle audio) selecteren: Ctrl + A
Menu van geselecteerde spoor: Snelmenu of Shift + M
Spoor verwijderen: Menu -> Tracks - Tracks verwijderen

Audio controle van een spoor (track)
Volume van huidig spoor wijzigen: Shift + G
Dempen aan/uit van huidig spoor: Shift + U
Alle sporen dempen: Ctrl + U
Dempen van alle sporen ongedaan maken: Ctrl-Shift + U
Solo afspelen aan/uit van huidig spoor: Shift + S
Balans van huidig spoor wijzigen: Shift + P (in recentere versies alleen beschikbaar met muis of zelf een sneltoets maken)

Cursorbeweging
Ga naar begin van alle sporen (tijd = 0): Home
Ga naar einde van alle audio: End
Ga naar begin van audio in geselecteerde sporen: J
Ga naar einde van audio in geselecteerde sporen: K
Verplaats tijdens afspelen cursor naar afspeel positie: [
Klein stukje terugspoelen: Komma
Klein stukje vooruitspoelen: Punt
Groot stukje terugspoelen: Shift + Komma
Groot stukje vooruitspoelen: Shift + Punt
Cursor een heel klein stukje naar links; Pijl Links
Cursor een heel klein stukje naar rechts; Pijl Rechts

Selectie maken van een tijdblok
Selecteer alle audio op alle sporen: Ctrl + A
Selectie start naar playback positie: [
Selectie eind naar playback position: ]
Selectie aan het begin een stukje uitbreiden: Shift + Pijl Links
Selectie aan het eind een stukje uitbreiden: Shift + Pijl Rechts
Selectie aan het begin een stukje inkrimpen: Ctrl + Shift + Pijl Links
Selectie aan het eind een stukje inkrimpen: Ctrl + Shift + Pijl Rechts

Selectie einde naar start van audio op sporen (tijd is nul): Shift + Home
Selectie einde naar eind van alle audio: Shift + End
Selectie eind naar start van audio in geselecteerde sporen: Shift + J
Selectie eind naar eind van audio in geselecterde sporen: Shift + K

Bewerken
Ongedaan maken: Ctrl + Z
Opnieuw doen: Ctrl + R
Verwijder geselecteerde audio: Delete
Knippen van geselecteerde audio: Ctrl + X
Kopiëren van geselecteerde audio: Ctrl + C
Plakken: Ctrl + V
Geselecteerde audio vervangen door stilte: Ctrl + L

Sneltoetsen zoeken, toevoegen of wijzigen in Audacity
Als je een sneltoets niet weet kun je deze in Audacity opzoeken. Ook kun je alle sneltoetsen per categorie bekijken, wijzigen of toevoegen.
1. Kies Bestand – Voorkeuren, of druk de sneltoets CTRL + P.
2. Ga met de letter s naar de optie Sneltoetsen.
3. Met driemaal TAB kom je in de lijst met alle sneltoetsen. Je kunt hier met PIJL OMLAAG doorheen lopen. Je hoort het commando en de sneltoets als deze aanwezig is.
4. Met PIJL LINKS kan je een sneltoetsengroep samenvouwen als je deze groep wilt overslaan. Met PIJL RECHTS kan je een sneltoetsengroep openvouwen.
5. Je kunt ook een sneltoets zoeken: ga met SHIFT + TAB naar het Zoeken invoerveld, typ wat je zoekt, bijvoorbeeld: Balans. Druk daarna één keer TAB voor de lijst met resultaten. Ga nu bijvoorbeeld met PIJL OMLAAG naar de optie: Balans wijzigen op track met focus. 
6. Als je nu een sneltoets wilt aanmaken of wijzigen druk je eenmaal op TAB om in het invoerveld te komen. Druk nu een ongebruikte sneltoets in, bijvoorbeeld: SHIFT + CTRL + ALT +P. Ga met TAB naar de OK knop en bevestig met ENTER. Als de sneltoets al toegewezen is krijg je een waarschuwing, zo niet, dan is de sneltoets aangemaakt.

Opmerking: Voorbeelden van handige sneltoetsen om zelf in te stellen zijn Afspeelvolume verhogen of verlagen en Opnamevolume verhogen of verlagen. Je vindt deze opdrachten door op Volume te zoeken.

Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66.
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org
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