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Teksteditor voor Mac, de belangrijkste sneltoetsen

Hans Segers, Koninklijke Visio

Teksteditor is een eenvoudige maar stabiel werkende tekstverwerker die standaard op de Mac wordt meegeleverd. Hij kan ook Word documenten en HTML bestanden bewerken. De meest gebruikte sneltoetsen, ook die voor VoiceOver vind je in dit overzicht.

Tip: Wil je meer leren met VoiceOver op de Mac, neem dan ook eens een kijkje bij het leerpakket Apple Mac leren van Koninklijke Visio.

Document openen, opslaan, printen en sluiten
	Actie
	Sneltoets

	Open nieuw document
	COMMAND+N
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	COMMAND+O

	Document (tussendoor) opslaan
	COMMAND+S

	Document afdrukken
	COMMAND+P

	Document sluiten
	COMMAND+W

	Schakelen tussen geopende documenten
	COMMAND+~ (tilde)

	Programma sluiten
	COMMAND+Q



Navigeren door document
	Actie
	Sneltoets

	Naar het vorige woord
	OPTION+PIJL LINKS

	Naar het volgende woord 
	OPTION+PIJL RECHTS

	
	

	Naar de vorige alinea 
	OPTION+PIJL OMHOOG

	Naar de volgende alinea 
	OPTION+PIJL OMLAAG

	
	

	Naar het begin van de regel 
	COMMAND+PIJL LINKS

	Naar het einde van de regel 
	COMMAND+PIJL RECHTS

	
	

	Pagina verder 
	OPTION+PAGE DOWN

	Pagina verder (MacBook)
	Fn+PIJL OMLAAG

	Pagina terug
	OPTION+PAGE UP

	Pagina terug (MacBook)
	Fn+PIJL OMHOOG

	
	

	Naar het begin van het document
	COMMAND+PIJL OMHOOG

	Naar het einde van het document
	COMMAND+PIJL OMLAAG



Document bewerken
	Actie
	Sneltoets

	Tekst selecteren
	SHIFT+PIJL

	Alles selecteren
	COMMAND+A

	Knippen
	COMMAND+X

	Kopiëren
	COMMAND+C

	Plakken
	COMMAND+V

	
	

	Handeling ongedaan maken 
	COMMAND+Z

	
	

	Converteer naar platte tekst
	SHIFT+COMMAND+T

	
	

	Zoek volgende spelfout 
	COMMAND+PUNTKOMMA



Document lezen
	Actie
	Sneltoets

	Lees hele document
	CONTROL+OPTION+A

	Lees alinea  
	CONTROL+OPTION+P

	Lees regel  
	CONTROL+OPTION+L

	Leest letter
	CONTROL+OPTION+C

	
	

	Zoek tekst
	COMMAND+F

	Spreek tekstkenmerken uit
	CONTROL+OPTION+T



Met Snelnavigatie Aan en de Rotor op Zinnen
	Actie
	Toets

	Lees volgende zin
	PIJL OMLAAG

	Lees vorige zin
	PIJL OMHOOG

	Lees volgend woord
	PIJL RECHTS

	Lees vorig woord
	PIJL LINKS



Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org
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