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De Windows Verteller is een gratis schermlezer die met behulp van spraak het mogelijk maakt je Windows computer te bedienen als je blind (of slechtziend) bent. Het zit ingebouwd in elke pc met Windows 10. 

In onderstaand overzicht vind je een uitgebreide lijst met sneltoetsen. Voor een beknopte lijst ga je naar het artikel Windows Verteller, de belangrijkste sneltoetsen.

Voor Windows 11 ga naar: Verteller sneltoetsen, uitgebreide lijst (Windows 11).

Wil je eerst een basis van de Windows Verteller leren? Ga naar de handleiding: Windows Verteller, snel aan de slag..

Verteller toets
Caps Lock is de Verteller-toets. Je gebuikt deze in combinatie met een andere toets. In plaats van Caps Lock kun je ook de Insert-toets gebruiken. Dit is aan te passen binnen de instellingen van de Verteller en is te bereiken via Windows + CTRl + N. 

Algemene verteller opdrachten
	Actie
	Sneltoets

	Verteller starten
	CTRL + Windowstoets + Enter

	Verteller afsluiten
	Caps Lock + ESC

	Verteller leren starten / stoppen
	Caps Lock + 1

	Verteller instellingen Windows
	CTRL + Windowstoets + N 

	Naar volgende item
	Caps Lock + pijl rechts

	Naar vorige item
	Caps Lock + pijl naar links

	Lijst met alle verkenner opdrachten
	Caps Lock + F1

	Opdrachten weergeven die voor  geopend onderdeel mogelijk zijn
	Caps Lock + F2

	Onderdeel openen / bevestigen
	Caps Lock + Enter

	Zoekmodus binnen 
	

	geopend onderdeel starten
	Caps Lock + CTRL + Enter

	Huidige tijd / datum
	Caps Lock + F12

	Webpaginaoverzicht met populaire koppelingen
	Caps Lock + 2 keer snel op S

	Muismodus aan / uit
	Caps Lock + Alt + M

	Lezen Outlook kolomkop in- of uitschakelen
	Caps Lock + H



Spraak 

	Actie
	Sneltoets

	Volume verhogen
	Caps Lock + CTRL + + (plusteken)

	Volume verlagen
	Caps Lock + CTRL + - (minteken)

	Snelheid verhogen
	Caps Lock + + (plusteken)

	Snelheid verlagen
	Caps Lock + - (minteken)

	Leesmodus interpunctie wijzigen
	Caps Lock + Alt + - (minteken)
Caps Lock + Alt + + (plusteken)

	Uitgebreidheidsniveau aanpassen
	Caps Lock + V

	Voorlezen van tekens in- of uitschakelen
	Caps Lock + 2

	Uitgebreidheidsniveau context aanpassen
	Caps Lock + Alt + / (slash)

	Volgorde van leescontext wijzigen
	Caps Lock + CTRL + / (slash)

	Voorlezen stoppen
	CTRL

	Huidig item voorlezen
	Caps Lock + Tab of 5 numeriek toetsenbord

	Huidig item spellen
	Caps Lock + 2 keer snel Tab of 5 numeriek toetsenbord

	Venstertitel lezen
	Caps Lock + T

	Venster lezen
	Caps Lock + W

	Zin herhalen 
	Caps Lock + X

	Voorlezen vanaf cursor
	Caps Lock + R

	Document voorlezen
	Caps Lock + C

	Vanaf begin lezen tot cursor
	Caps Lock + Shift + J

	Huidige pagina lezen
	Caps Lock + CTRL + I

	Vorige pagina lezen
	Caps Lock + CTRL + U

	Volgende pagina lezen
	Caps Lock + CTRL + O

	Huidige alinea lezen
	Caps Lock + CTRL + K

	Vorige alinea lezen
	Caps Lock + CTRL + J

	Volgende alinea lezen
	Caps Lock + CTRL + L

	Huidige zin lezen
	Caps Lock + CTRL + , (komma)

	Vorige zin lezen
	Caps Lock + CTRL + M

	Volgende zin lezen
	Caps Lock + CTRL + . (punt)

	Huidige regel lezen
	Caps Lock + I of Caps Lock + pijl omhoog

	Vorige regel lezen
	Caps Lock + U

	Volgende regel lezen
	 Caps Lock + O

	Cursor verplaatsen begin tekst
	Caps Lock + B

	Cursor verplaatsen eind tekst
	Caps Lock + E

	Selectie voorlezen
	Caps Lock + Shift + pijl omlaag

	Selectie spellen
	Caps Lock + Shift + 2 keer snel pijl omlaag



Navigeren door tabellen
	Actie
	Sneltoets

	Naar eerste cel in tabel 
	CTRL + ALT + Home

	Naar laatste cel in tabel 
	CTRL + ALT + END

	Naar volgende cel in rij
	CTRL + ALT + Pijl rechts

	Naar vorige cel in rij
	CTRL + ALT + Pijl links

	Naar volgende cel in kolom
	CTRL + ALT + Pijl omlaag

	Naar vorige cel in kolom
	CTRL + ALT + Pijl omhoog

	Koptekst huidige rij lezen
	CTRL + SHIFT + ALT + Pijl links

	Koptekst huidige kolom lezen
	CTRL + SHIFT + ALT + Pijl omhoog

	Huidige rij lezen
	CTRL + SHIFT + ALT + Pijl rechts

	Huidige kolom lezen
	CTRL + SHIFT + ALT + Pijl omlaag

	Naar tabelcel springen
	CTRL + ALT + Page Up

	Naar celinhoud springen
	CTRL + ALT + Page Down




Verteller focusopdrachten
	Actie
	Sneltoets

	Naar eerste item in venster
	Caps Lock + Home

	Naar laatste item in venster
	Caps Lock + End

	Eén item terug
	Caps Lock + Backspace

	Verteller cursor naar  systeemcursor
	Caps Lock + [ vierkante haak openen

	Verplaats focus naar item
	Caps Lock + ‘ enkel aanhalingsteken

	Naar gekoppeld item springen
	Caps Lock + A

	Naar het bovenliggende item
	

	(bij structurele navigatie)
	Caps Lock + ALT + Pijl omhoog

	Naar het volgende item (bij structurele navigatie)
	Caps Lock + ALT + Pijl rechts

	Naar vorige item (bij structurele navigatie)
	Caps Lock + ALT + Pijl links

	Naar onderliggende item (bij structurele navigatie)
	Caps Lock + ALT + Pijl omlaag

	Lijst met koppelingen
	Caps Lock + F7

	Lijst met koppen
	Caps Lock + F6

	Lijst met oriëntatiepunten
	Caps Lock + F5

	Verteller zoekfunctie
	Caps Lock + CTRL + F



Numerieke toetsenbord opdrachten
	Actie
	Sneltoets

	Naar eerste item in venster
	Caps Lock + Home

	Naar laatste item in venster
	Caps Lock + End

	Tekst voorlezen tot cursor
	Caps Lock + ALT + Home

	Naar het begin van de tekst
	Caps Lock + CTRL + Home

	Naar het einde van de tekst  verplaatsen
	Caps Lock + CTRL + End

	Naar vorige item
	Caps Lock + Pijl links

	Naar volgende item
	Caps Lock + Pijl rechts

	Item voorlezen
	Caps Lock + 5 (numerieke toets)

	Item gespeld voorlezen
	Caps Lock + 2 keer snel op de 5 (numerieke toets) of Caps Lock + CTRL + 2 keer snel op de 5 (numeriek)

	Huidige regel voorlezen
	Caps Lock + Pijl omhoog

	Begin met voorlezen document
	Caps Lock + Pijl omlaag

	Vorig woord voorlezen
	Caps Lock + CTRL + Pijl links

	Huidig woord lezen
	Caps Lock + CTRL + 5 (numerieke toets)

	Verteller cursor naar systeem cursor verplaatsen
	Caps Lock + - (numerieke toets)

	Verplaats focus naar het item
	Caps Lock + + (numerieke toets)

	Stemvolume verhogen
	Caps Lock + CTRL + + (numerieke toets)

	Stemvolume verlagen
	Caps Lock + CTRL + - (numerieke toets)

	Leesmodus interpunctie aanpassen
	Caps Lock + ALT + - (numerieke toets)

	Primaire actie uitvoeren (bevestigknop)
	Caps Lock + Enter

	Zoekmodus in- of uitschakelen
	Caps Lock + Shift + Enter




Verouderde toetsenbordindeling 

Algemene opdrachten
	Actie 
	Sneltoets

	Instellingen Verteller openen
	Windowstoets + Ctrl + N

	Verteller starten of stoppen
	Windowstoets + Ctrl + Enter

	Verteller stoppen
	Caps Lock + ESC

	Invoer leren in-/uitschakelen
	Caps Lock + 1

	Naar volgende item
	Caps Lock + Pijl rechts

	Naar vorige item 
	Caps Lock + Pijl links

	Lijst met opdrachten weergeven
	Caps Lock + F1

	Opdrachten huidig item weergeven
	Caps Lock + F2

	Primaire actie uitvoeren (bevestigen)
	Caps Lock + Enter

	Zoekmodus in- en uitschakelen
	Caps Lock + Shift + Enter

	Huidige tijd en datum lezen
	Caps Lock + C

	Verteller-toets vergrendelen
	Caps Lock + Z

	Muismodus in- of uitschakelen
	Caps Lock + Num Lock




Spraak aanpassen
	Actie
	Sneltoets

	Stemvolume verhogen
	Caps Lock + Page Up

	Stemvolume verlagen
	Caps Lock + Page Down

	Stemsnelheid verhogen
	Caps Lock + + (plusteken)

	Stemsnelheid verlagen
	Caps Lock + - (minteken) 

	Leesmodus interpunctie wijzigen
	Caps Lock + Alt + + (plusteken) 
Caps Lock + Alt + - (minteken) 
Caps Lock + Alt + + (numeriek toetsenblok)
Caps Lock + Alt + - (numeriek toetsenblok)


	Uitbreidingsmodus vergroten
	Caps Lock + A
Caps Lock + Ctrl + + (plusteken)
Caps Lock + Ctrl + + (numeriek toetsenblok)

	Uitbreidingsmodus verkleinen
	Caps Lock + Ctrl + - (minteken) 
Caps Lock + Ctrl + - (numeriek toetsenblok)

	Voorlezen tekens schakelen
	Caps Lock + F12

	Context lezen
	Caps Lock + / (slash)

	Uitgebreidheid context aanpassen
	Caps Lock + Alt + / (slash)

	Volgorde leescontext wijzigen
	Caps Lock + Ctrl + / (slash)



Lezen en werken met tekst
	Actie
	Sneltoets

	Stoppen met voorlezen
	Ctrl

	Item voorlezen
	Caps Lock + D

	Item spellend voorlezen
	Caps Lock + S

	Titel venster lezen
	Caps Lock + T

	Venster lezen
	Caps Lock + W

	Zin herhalen
	Caps Lock + V

	Voorlezen vanaf de cursor
	Caps Lock + R

	Begin voorlezen document
	Caps Lock + M

	Document voorlezen
	Caps Lock + H

	Tekst lezen begin tot cursor 
	Caps Lock + ] (haak sluiten)

	Vorige pagina voorlezen
	Caps Lock + Shift + U

	Huidige pagina voorlezen
	Caps Lock + Ctrl + U

	Volgende pagina voorlezen
	Caps Lock + U

	Vorige alinea lezen
	Caps Lock + Shift + I

	Huidige alinea lezen
	Caps Lock + Ctrl + I

	Volgende alinea voorlezen
	Caps Lock + I

	Vorige zin lezen
	Caps Lock + Ctrl + M

	Huidige zin lezen
	Caps Lock + Ctrl + , (komma) 

	Volgende zin lezen
	Caps Lock + Ctrl + . (punt)

	Vorige regel lezen
	Caps Lock + Shift + O

	Huidige regel voorlezen
	Caps Lock + Ctrl + O

	Volgende regel lezen
	Caps Lock + O

	Vorige woord voorlezen
	Caps Lock + Shift + P

	Huidig woord lezen
	Caps Lock + Ctrl + P

	Het volgende woord voorlezen
	Caps Lock + P

	Vorig teken lezen
	Caps Lock + Shift + vierkante haak openen ([)

	Huidige teken voorlezen
	Caps Lock + Ctrl + vierkante haak openen ([)

	Volgend teken lezen
	Caps Lock + vierkante haak openen ([)

	Plaats aan begin van de tekst 
	Caps Lock + Y

	Plaats aan eind van de tekst
	Caps Lock + B

	Vorige woord voorlezen
	Caps Lock + J

	Naar volgende kop springen
	H (met scanmodus ingeschakeld)

	Naar vorige kop springen
	Shift + H (met scanmodus ingeschakeld)

	Naar volgende koppeling springen
	Caps Lock + L

	Naar vorige koppeling springen
	Caps Lock + Shift + L

	Huidige selectie voorlezen
	Caps Lock + Shift + Pijl-omlaag




Door tabellen navigeren
	Actie
	Sneltoets

	Naar volgende cel in rij 
	Caps Lock + F3

	Naar vorige cel in rij 
	Caps Lock + Shift + F3

	Naar volgende cel in kolom 
	Caps Lock + F4

	Naar vorige cel in kolom 
	Caps Lock + Shift + F4

	Koptekst van huidige rij 
	Caps Lock + F10

	voorlezen
	

	Koptekst van huidige kolom voorlezen
	Caps Lock + F9

	Huidige rij voorlezen
	Caps Lock + F8

	Huidige kolom voorlezen
	Caps Lock + F7

	Voorlezen in welke rij en kolom Verteller is
	Caps Lock + F5

	Naar tabelcel springen
	Caps Lock + F6

	Naar celinhoud springen
	Caps Lock + Shift + F6

	Naar volgende tabel springen
	Caps Lock + K

	Naar vorige tabel springen
	Caps Lock + Shift + K



Verteller Focusopdrachten
	Actie 
	Sneltoets

	Naar eerste item in het venster 
	Caps Lock + Home

	Naar laatste item in het venster 
	Caps Lock + End

	Eén item terug gaan
	Caps Lock + Backspace

	Naar belangrijkste oriëntatiepunt 
	Caps Lock + N

	Verteller cursor naar systeem cursor verplaatsen 
	Caps Lock + G 

	Verplaats de focus naar het item
	Caps Lock + ~ (tilde) 

	Naar gekoppeld item springen
	Caps Lock + Insert

	Naar inhoud met aantekening springen
	Caps Lock + Shift + Insert

	Ga naar bovenliggend item 
	Caps Lock + Ctrl + Pijl-omhoog

	Ga naar volgende naastgelegen item
	Caps Lock + Ctrl + Pijl-rechts

	Ga naar vorige naastgelegen item
	Caps Lock + Ctrl + Pijl-links 

	Ga naar eerste onderliggende item
	Caps Lock + Ctrl + Pijl-omlaag

	Naar laatste item in containergebied
	Caps Lock + Q



Aanraakbewegingen 

	Actie 
	Sneltoets

	Lezen wat zich onder uw vinger bevindt
	Aanraken of slepen met één vinger

	Primaire actie activeren
	Dubbeltikken of één vinger op het scherm vasthouden en vervolgens met een andere vinger ergens in het scherm tikken

	Secundaire actie activeren
	Driemaal tikken of één vinger op het scherm vasthouden en vervolgens met een andere vinger ergens in het scherm dubbeltikken

	Beginnen met slepen 
	Eén vinger op het scherm vasthouden en vervolgens met twee vingers ergens in het scherm tikken of extra toetsopties

	Naar volgende of vorige item gaan
	Met één vinger snel naar links of rechts vegen vorige item gaan

	Een ingesloten Word-document 
	Met één vinger snel omhoog of omlaag vegen van 

	Verteller laten stoppen met voorlezen
	Eenmaal tikken met twee vingers

	Uitgebreidheidsmodus wijzigen
	Eenmaal tikken met drie vingers

	Verteller-opdrachten voor het huidige item weergeven
	Eenmaal tikken met vier vingers

	Contextmenu weergeven
	Dubbeltikken met twee vingers

	Tekstkenmerken voorlezen
	Dubbeltikken met drie vingers

	Zoekmodus openen
	Dubbeltikken met vier vingers

	Alle Verteller-opdrachten weergeven
	Driemaal tikken met vier vingers

	Schuiven
	Met twee vingers naar links/rechts/omhoog/omlaag swipen

	Tab voor- of achteruit
	Met drie vingers naar links of rechts swipen

	Huidig venster voorlezen
	Met drie vingers omhoog swipen

	Verkenbare tekst lezen
	Met drie vingers naar beneden swipen

	einde van eenheid verplaatsen
	Met vier vingers naar links of rechts swipen
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Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66.

Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org
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