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[bookmark: _GoBack]Wat is het snelmenu in Windows?

Je kunt met sneltoetsen opdrachten geven aan de computer. Maar als er voor een opdracht nu eens geen sneltoets is? In dat geval kun je ook het snelmenu gebruiken. 

De snelmenu toets is meestal de derde toets rechts van de spatiebalk, naast de rechter CTRL toets. Als je toetsenbord geen snelmenu toets heeft kun je het snelmenu ook oproepen door SHIFT+F10 in te drukken.

Als je het snelmenu opent krijg je een lijst van opdrachten die je op dat moment kunt uitvoeren. Je kunt met PIJL OMLAAG selecteren.

We gaan nu een opdracht doen, eerst geven we nog een overzicht van de sneltoetsen die je nodig hebt.

Sneltoetsen
Snelmenu                    SNELMENU of SHIFT + F10
Snelmenu verlaten        ESCAPE
Een opdracht geven      SNELMENU, PIJL OMLAAG, ENTER

Opdracht
Op het bureaublad vind je de Prullenbak. Ga na welke snelmenu opdrachten je bij de Prullenbak kunt uitvoeren. Je hoeft ze niet allemaal te begrijpen. Hoeveel zijn het er? Druk ESCAPE als je klaar bent.

Zo doe je dat!
1. Druk WINDOWSTOETS + D. Je bent nu op het bureaublad.
2. Druk de letter p en herhaal dit tot je de prullenbak hebt gevonden.
3. Druk SNELMENU en loop met PIJL OMLAAG door de opties.
4. Druk ESCAPE. Het snelmenu sluit en je geeft nu geen opdracht.

Opdracht
Open het programma Kladblok. Vind je nu andere opdrachten in het snelmenu dan bij de prullenbak?

Zo doe je dat!
1. Open het programma Kladblok.
2. Druk SNELMENU en loop met PIJL OMLAAG door de opties.
3. Druk ESCAPE en sluit Kladblok met ALT + F4.

Wat doe ik als er geen snelmenu opdracht is?
Als je in een programma werkt vind je een overzicht van alle opdrachten in het zogenaamde menu. Als er geen menu is vind je het overzicht in het zogenaamde lint. Het menu of lint vind je bovenaan in het programmavenster. Een opdracht geven vanuit het menu of het lint is een stuk moeilijker dan met een sneltoets of met het snelmenu. 
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