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Zoom, de meest gebruikte sneltoetsen 
 
Met Zoom kun je onder meer videobellen en iemands scherm overnemen. Hieronder vind je een overzicht van de meest gebruikte toetscombinaties voor Windows 10 en Windows 11. 

Let op: Er zijn verschillende sneltoetsen die je eerst handmatig moet inschakelen:
1. [bookmark: _GoBack]Ga naar Accountinstellingen (rechts boven in het scherm).
2. Kies: Instellingen.
3. Kies: Sneltoetsen.
4. Zet vinkjes aan bij de gewenste sneltoetsen. 

Een uitgebreid overzicht van Zoom sneltoetsen voor iPad, Mac, Windows of Linux vind je op de Supportsite van Zoom.

Algemeen
	Actie
	Sneltoets

	Navigeren tussen pop-upvensters van Zoom 
	F6

	Verplaats de focus naar de vergaderinstellingen van Zoom 
	Ctrl + Alt + Shift

	Bekijk de vorige videostream van 25 in de galerijweergave 
	PageUp

	Bekijk de volgende 25 videostream in galerijweergave 
	PageDown

	Schakel de Werkbalk altijd weergeven in of uit in de toegankelijkheidsinstellingen 
	Alt

	Schakel over naar actieve spreker in videovergadering 
	Alt + F1

	Schakel over naar deelnemersgalerij in videovergadering 
	Alt + F2

	Sluit het huidige venster 
	Alt + F4

	Video starten / stoppen 
	Alt + V

	Geluid in- / uitschakelen 
	Alt + A

	Dempen / dempen opheffen van audio voor iedereen behalve host. (alleen voor host)
	Alt + M 

	Starten / stoppen met het delen van het scherm
(werkt alleen als de werkbalk voor vergaderingsbeheer focus heeft)
	Alt + S 

	Start / stop nieuw scherm delen
(werkt alleen als de werkbalk voor Vergaderingsbeheer focus heeft)
	Alt + Shift + S

	Scherm delen pauzeren of hervatten (werkt alleen als de werkbalk voor Vergaderingsbeheer focus heeft)
	Alt + T

	Start / stop lokale opname 
	Alt + R

	Start / stop cloudopname 
	Alt + C

	Opname pauzeren of hervatten 
	Alt + P

	Camera wisselen 
	Alt + N

	Volledig scherm openen of sluiten 
	Alt + F

	In-Meeting Chat-paneel weergeven / verbergen 
	Alt + H

	Venster met deelnemers weergeven / verbergen 
	Alt + U

	Open het uitnodigingsvenster 
Kopieer uitnodigingslink
	Alt + I
Alt + shift + I

	Hand omhoog / omlaag 
Activeer venster om meeting te verlaten of te beëindigen
	Alt + Y
Alt + Q

	Afstandsbediening krijgen 
	Alt + Shift + R

	Stop afstandsbediening 
	Alt + Shift + G

	Lees de naam van de actieve spreker 
	Ctrl + 2

	Zwevende besturingselementen voor vergaderingen weergeven / verbergen 
	Ctrl + Alt + Shift + H



Chat
	Actie
	Sneltoets

	Screenshot 
	Alt + Shift + T

	Schakel over naar portret- / landschapweergave 
	Alt + L

	Sluit de huidige chatsessie 
	Ctrl + W

	Ga naar vorige chat 
	Ctrl + Up

	Ga naar de volgende chat 
	Ctrl + Omlaag

	Terug in chatgeschiedenis 
	Alt + Links

	Start nieuwe chat
	Ctrl + n

	Zoeken 
	Ctrl + F

	Spring naar lijst van alle chats en kanalen 
	Ctrl + L

	Activeer lijst van laatste berichten in huidige groep of kanaal 
	Ctrl + U

	Spring om met iemand te chatten 
	Ctrl + T

	Voeg lid toe aan huidige chat of kanaal 
	Ctrl + Alt + I

	Spring naar begin van nieuwe berichten in huidige groep of kanaal
	Alt + n

	Ga naar het volgende tabblad (rechts) 
	Ctrl + Tab

	Ga naar het vorige tabblad (links) 
	Ctrl + Shift + Tab




Heb je nog vragen?
Mail naar kennisportaal@visio.org, of bel 088 585 56 66.
Meer artikelen, video’s en podcasts vind je op kennisportaal.visio.org
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